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ALAPLI KAYMAKAMLIĞI 

Mesleki Eğitim Merkezi Müdürlüğü 

 

 

Konu : İşletmelerde Mesleki Eğitim İle İlgili 

   İşyeri Evrak/Doküman Periyodik İşlemleri 

Sıra 

Nu. 
Yapılacak Faaliyet / İşlemler 

Kullanılacak 

Evrak ve 

Doküman 

 

Faaliyet/İşlem Tarihi 

 

1 

İşyeri bilgilerinde değişiklik olması durumunda 

 Adres ve iletişim bilgileri,  

 İşyeri SGK/Bağkur Sicil No değişikliği,  

 Devlet katkı ödemesine esas işyeri 

unvanı/sahibi hesap adı ve IBAN numarası 

değişikliği, 

 İşyeri çalışan sayısı 20(yirmi)’nin altında 

iken, 20(yirmi) ve üzerine çıkması, 

 İşyeri çalışan sayısı 20(yirmi) ve üzerinde 

iken, 20(yirmi)’nin altına düşmesi, 

 İşletmelerde Mesleki Eğitim Usta öğretici 

değişikliği (Yeni usta öğreticinin belgesi 

forma eklenecektir.) 

İşyeri Bilgi 

Formu 

Değişikliği izleyen 3 iş günü 

içinde. 

2 
Çırak öğrenci aylık devam-devamsızlık çizelgesinin 

okula teslimi 

Çırak öğrenci 

aylık devam-

devamsızlık 

çizelgesi 

Ait olduğu ayın son günü. 

3 

Çırak öğrenci ücretinin ödendiğine dair banka 

dekontunun/merkezimiz tarafından hazırlanan ödeme 

tutanağının merkezimize teslimi 

Çırak öğrenci 

ücret ödeme 

tutanağı 

Ait olduğu ayı izleyen ayın en geç 

8’ine kadar. 

4 
Çırak öğrencinin İşyeri Kazası geçirmesi durumunda 

 

SGK İşyeri 

Kazası Bildirim 

Formu 

Merkezimize derhal, Sosyal 

Güvenlik Kurumuna (SGK) ilgili 

form ile işyeri kaza tarihini 

izleyen 3 iş günü içinde 

bildirilmeli 

5 Çırak öğrencinin işyerinden ayrılması durumunda 

Çırak öğrenci 

ayrılma dilekçe 

örneği 

Ayrılma tarihinden itibaren 3 iş 

günü içinde. 

AÇIKLAMALAR  :  

1. Çırak öğrenci devam-devamsızlığı çırağın hem okul devam-devamsızlığına hem de işletmelere yapılan devlet 

katkısı ödemelerine esas teşkil etmektedir. 

2. İşyeri bilgileri hem sağlıklı bir iletişim hem de işletmelere yapılan devlet katkısı ödemeleri için önemlidir. 

Değişikliğin zamanında bildirilmemesi durumunda merkezimizin hiçbir sorumluluğu yoktur. 

3. İşyerinin bildirimde bulunması gereken evrakların koordinatör öğretmen tarafından okula teslim edilmesi 

zorunluluğu bulunmamaktadır. Buradaki sorumluluk işyerine aittir. 

4. Banka dekontu / Çırak öğrenci ücret ödeme tutanağını tabloda belirtilen zamanda getirmeyen işyerine ilgili ay için 

devlet desteği ödemesi yapılmayacaktır. 

5. 2021 yılı için; 

 Çırak öğrenci ücreti : En az 767,28 TL’dir.  

 20’den az işçi çalıştıran işyeri için Devlet Katkısı : 511,51 TL’dir. 

 20 ve üzeri çalışanı olan işyeri için Devlet Katkısı : 255,75 TL’dir. 

6. Tablodaki evraklara okulumuz web sitesi (http://alaplimesem.meb.k12.tr/) dokümanlar kısmından ulaşabilirsiniz. 

TEBLİĞ EDEN TEBELLÜĞ EDEN 

 

Tarih                :  ……../……../ 2021 

 

Tarih                :  ……../……../ 2021 

 

 

 

 

 

Fatih BAYSAL 

Okul Müdürü 

İşyeri Sahibi/Yetkilinin Adı-Soyadı, Kaşe, İmza : 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://alaplimesem.meb.k12.tr/

